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Asunto: Se solicita autorizacion de criterios.

Instituto de Transparencia e
Informacion Publica de Jalisco.
Presente.

Para efectos del debido cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 30 numeral 1.,
fracciones | y Il, 35 numeral 1., fraccion Xlll, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, asi como a lo estipulado por el articulo 25, numeral
1., fraccion IX, incisos a), b) y ¢}, de la misma Ley, adjunto remito para autorizacion por parte del
Instituto:

Criterios Generales en materia de:
a) Clasificacion de informacion publica;
b) Publicacién y actualizacién de informacién fundamental; y

c) Proteccién de informacion confidencial y reservada

Sin mds por el momento me despido esperando su pronta respuesta.

Atentamente.
Acatlan de Judrez, Jalisco, 08 de julio de 20

“2014 Ao de la promulgacidn’de la Cgnstitucidr-dafs
( y/
: - 0
i

. s/fonatiuh Rico €amacho.
Unidad de Transparencia & Sindico \S€cretario General del Municipio de
Infromacién Publica de

Acatlan de Judrez, Jalisco n de Judrez, Jalisco. Titular de la
nidad de Transparencia.
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El Comité de Clasificacién de Informacion de la Administracion Publica Municipal de Acatlan de
Judrez, Jalisco, con fundamento en el articulo 30 numeral 1., fracciones | y I, de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, como
sujeto obligado segun lo estipulado por el articulo 25, numeral 1., fraccién X, inciso a), de ese
mismo ordenamiento legal, cuenta con plenas atribuciones para emitir los presentes criterios de
conformidad a los siguientes;

Considerandos.

Que al ser este Gobierno Municipal de Acatldn de Juarez, Jalisco, un Organo Constitucional
Autdénomo, que busca garantizar la proteccion de la informacion confidencial y reservada para
garantizar el estado de derecho, emite los siguientes criterios para contar con un marco normativo
que constituya una guia para los servidores publicos responsables de clasificar la informacién que

generan o administran en sus dreas de adscripcién, de tal manera que cumplan con sus objetivos
constitucionales y legales.

Atendiendo a lo anterior se proponen los siguientes:

Criterios Generales para la Clasificacién de la Informacién Pablica para la Administracion Publica
Municipal de Acatlan de Juarez, Jalisco.

Capitulo I.
Disposiciones Generales.

Primero. Los presentes criterios establecen los rangos caracteristicos que deberd reunir la
informacion para ser clasificada como protegida, bien sea reservada o confidencial, y que serviréan
de base, para la clasificacion o desclasificacién de la informacion en forma especifica como
protegida, asi como de las versiones publicas que en su caso se generen cuando los documentos
contengan partes o secciones reservada o confidenciales.

Lo anterior, sin perjuicio de que en el ejercicio de sus atribuciones, el Consejo del Instituto de
Transparencia e Informacion Publica del Estado de lalisco revise y determine si la clasificacion de
la informacion realizada por el Gobierno Municipal de Acatlan de Judrez, Jalisco, en su calidad de
sujeto obligado, a través de su Comité de Clasificacidn, se apego o no de manera estricta a los

supuestos previstos por la Ley de la materia, los Lineamientos Generales y en su caso, a otros
ordenamientos legales que sean aplicables.
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Segundo. Para los efectos de los presentes criterio se emplearan las definiciones contenidas en el

articulo 42 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

Tercero. Pueden ser objeto de clasificacién todos los documentos, en cualquier formato, impreso,
electrénico o cualquier otro tipo de soporte material, como pueden ser: los expedientes, reportes,
estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares,
contratos, convenios, instructivos, notas memorandos, estadisticas, o bien, cualquier otro registro
que documente el ejercicio de las facultades o la actividad de Gobierno Municipal de Acatlan de
Juarez, Jalisco,; asi como escritos, fotografias, grabaciones, soporte magnético, digital, sonoro,

visual, electronico, informatico, holografico, o en cualquier elemento técnico existente o que se
cree con posterioridad.

Cuarto. Para clasificar la informacion como reservada o confidencial, los Titulares de las
dependencias del Gobierno Municipal de Acatldan de Juarez, Jalisco, deberdn tomar en
consideracidn el dafio que causaria su acceso en perjuicio de los intereses tutelados por la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Quinto. El comité de Clasificacion de Informacion de la Administracién Publica Municipal de
Acatldn de Juarez, Jalisco, serd el responsable de supervisar, apoyar y coadyuva en la aplicacidon de

los criterios especificos a las dreas administrativas del Gobierno Municipal de Acatlan de Juarez,
Jalisco en materia de clasificacion o desclasificacion de documentos.

Sexto. El comité de Clasificacion de Informacién de la Administracién Publica Municipal de Acatlan
de Juarez, Jalisco, serd el responsable de conformar, modificar o revocar la clasificacién hecha por
las areas administrativas del Gobierno Municipal de Acatldn de Juarez, Jalisco, asi como a las
respuestas a las solicitudes de acceso en las que la Unidad de Transparencia requiera ese recurso.

Séptima. El comité de Clasificacién serd responsable de mantener actualizado para su
conocimiento y difusion, el indice de informacidn clasificada como reservada y confidencial.

Capitulo I1.
Disposiciones Generales para la Clasificacion
Y Desclasificacion de la Informacién.
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Octavo. Se entendera como clasificacion el acto medita el cual se determina que informacion de
que tiene en su poder el Gobierno Municipal de Acatlan e Judrez, Jalisco, encuadra en los
supuestos de reserva o confidencialidad y, por lo tanto, no podrd ser proporcionada, esto de
conformidad con los presentes criterios y los lineamientos Generales emitidos por el Instituto.
Noveno. En lo que refiere a esta seccidon se estard a lo establecido en los Lineamientos Generales
par la Clasificacion de Informacién Publica emitidos y aprobados por el Consejo Instituto de
Transparencia e informacion Publica de estado de Jalisco.

Capitulo IlI.
De la Informaciéon Reservada.

Decimo. El periodo de reserva no podra exceder de seis afios; sin embargo, podra ser prorrogada
por periodos de hasta tres afios y por el tiempo que subsistan las causas que le justifiquen,
debiendo contar con la ratificacidon del Instituto, segun lo estipula su propia Ley.

Decimo Primero. Para determinar que la informacion debe der catalogada como reservada se
deberan de tomar encuentra lo establecido en la Ley; el Reglamento, los Lineamientos Generales
para la Clasificacion de Informacién Publica.

Decimo Segundo. Tratandose de Informacidon clasificada como reservada, las dependencias
deberan de revisar la clasificacién al momento de la recepcion de una nueva solicitud ara verificar
si perduran las causas que le dieron origen.

Decimo Tercero. El Comité de Clasificacién de Informacion de la Administracion Plblica de Acatlan
de Judrez, Jalisco, llevara a cabo la clasificacidn de la Informaciones ele momento que:

l. Se genere, se obtenga, adquiera o transforme la informacidn;

1. Se reciba una solicitud de acceso a la Informacion, en el caso de documentos que no
se hubieran clasificado previamente.

M. El periodo de reserva inicia a partir de la fecha en que se clasifico el documento.
Decimo Cuarto. La informacién clasificada como reservada podra ser desclasificada:
L Cuando desaparezcan las causas que dieron origen a la clasificaciéon;

Il. A partir de vencimiento del periodo de reserva;
I, Cuada si lo determine el Comité, de acuerdo a sus reglas de operacidn;
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V. Cuando lo determine el Consejo del Instituto.

Decimo Quinto. La informacion reservada de los documentos podra ser accesible en version
publica, elaborada por dependencia del Gohierno Municipal de Acatlan de Juarez, Jalisco, que
originalmente hubiera producido, con la autorizacidon del Comité de Clasificacidn.

Capitulo IV.
De la Informacion Confidencial.

Decimo Sexto. Se considera informacion confidencial, la informaciéon publica protegida,
intransferible e indelegable, relativa al particular, que por disposicién legal queda prohibida su
distribucion, comercializacion, publicacion y difusién general, y cuyo acceso que restringido a las

autoridades que de acuerdo a las leyes corresponda su manejo, v a los particulares titulares de
dicha informacion.

Decimo Séptimo. Sera confidencial la informacidn sefialada en el articulo 21 de la Ley.

Decimo Octavo. El nombre de las personas sera considerado como informacion confidencial
cuando su revelacion pudiera lesionar derechos, intereses o, en su caso, la integridad de as
persona cuyo titular se trate, o bien, cuando se enciente ligando informacién reservada o
confidencial, en esta hipdtesis el Comité debera fundar y motivar el acuerdo que le otorgue dicho
caracter. En los caos e que no presten los supuestos antes mencionados, de deriven de listas,
libros de registros gobierno u otros similares, el nombre serd informacién de libre acceso.

Decimo Noveno. En el caso en que un particular presente informacion sefialada que tiene carecer
confidencia, el sujeto obligado dehera determinar la eficacia de tal solicitud, v calificar si en el caso
concreto se dan los requisitos que sefiala la Ley.

Vigésimo. Cuando un sujeto obligado se le haga entrega de informacién confidencial, este hara
saber al titular de la misma, las disposiciones que sobre la particular marca la ley y los presentes
lineamientos, asi como el responsable de dicha informacian.

Vigésimo Primero. Los sujetos obligados que tengan, obtengan o generen informacidn confidencial

deberdn crear una base de datos que contenga u n indice temética de la misma, que sirva ara
efectos estadisticos.
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Vigésimo Segundo. LA informacién tendrd el cardcter de confidencial cuando se encuentre en los
siguientes supuestos:

I La que por disposicién expresa de la Ley sea considerada confidencial;
Il La entregada con caracter confidencia por otros estados, entidades o;
1. La entregada con caracter confidencia por organismos internacionales.

Capitulo V.
De la leyenda de clasificacidon.

Vigésimo Tercero. Los expedientes y documentos clasificados como reservados o confidenciales
deberdn llevar una leyenda que indique su caracter en medio impreso, electronico, mecanismos,
entre otros, debiendo ubicarse dicho formato en la esquina superior derecha del documento.

Vigésimo Cuarto. Los indices de informacion clasificada como reservada, deberdn contener:

L El rubro tematico;

. La Unidad Administrativa que generod, ohtuvo, adquirio, transformo, o conserva la
informacién;
1. La fecha de clasificacion;

V. El fundamento legal;
vV, El plazo de reserva;
VI. Las partes de los expedientes o documentos que se reservan en su caso.

Capitulo VI.
De la custodia de la Informacién Reservada o Confidencial.

Vigésimo Quinto. Se entendera por custodia, 1a salvaguarda y proteccion de los documentos que

contengan informacién clasificada como reservada o confidencial, con el objeto de proteger la
informacién contenida en ellos.

Vigésima Sexto. Los documentos o expedientes que contengan informacidn clasificada como
reservada o confidencial, serdan debidamente custodiados vy conservados por las dreas del
Gobierno Municipal de Acatlan de Juarez, Jalisco, correspondientes de acuerdo con la
normatividad emitida para tales efectos, con apoyo del Comité de Clasificacion.
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Capitulo Vil.
Sanciones.

Vigésimo Séptimo. Los servidores publicos que incurran en responsabilidad por incumplimiento a
las obligaciones establecidas en estos criterios de clasificacion y desclasificacion d la informacion;
seran sancionados conforme a lo establecido en la Ley.

Transitorios.

Primero. Los presentes criterios entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el Consejo
del Instituto de Transparencia e Informacién Publica del Estado de Jalisco.

Segundo. Los presentes criterios deberdn ser publicados en el sitio de internet del Gobierno

Municipal de Acatlan de Juarez, Jalisco, al dia siguiente de su aprobacion por el Consejo del
Instituto.

Asi lo acordo el Comité de Clasificacidn de Informacidn de la Adminljzstrac'[é‘n-‘Publica de Acatlan de
Juarez, Jalisco, en la sesién ordinaria de.fecha 08 de julio de 20147ante loso integrantes flel mis

é% Sidente Municipal del Municipio de ifdico y Secretario Genéral del Municipio de
" Acatldn de Juarez, Jalisco. Titular del ~_~Acalén de Juarez, Jalisco. Titular de la eI

Sujeto Obligado. —_ /
7
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'C_/’/ Unidathde Transparengciae——"
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fc. Lu
Contralor del Municipio de Unidad de Transparencia e
Infromacién Publica de

8 Acatlan de Juarez, Jalisco
Acatldn
2012-2015

Acatlan de Juarez, Jalisco.
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