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Al margen un sello que dice: H. Ayuntamiento Acatlan de Juarez 2010-2012, Secretariz Genaral
del H. Ayuntamiento Acatiin de Judrez, Jalisco, Estados Unidos Mexicanos.

Edgar Santiago Aviia Mejia, Presidenta Municipal del H. Ayuntamienta de Acatian de Juarez,
Jaksco, a los habitantes del misme hago saber, que por conducto de la Secretaria General de
esta Entidad se me ha comunicado e siguiente:

AGUERDO

UNICO.- Se aprueba el Reglamentn para la Transparencia y Acceso a | Informacion Pubiica del
H. Ayuntamienta Constitucional de Acatin de Judrez, Jalisco.

REGLAMENTD PARA LA TRANSPARENGIA Y ACCESO A LA INFORMACION POBLICA DEL H.
AYUNTAMIENTO COMSTITUCIOMAL DE ACATLAN DE JUAREZ, JALISCD.

TITULO PRIMERD
Disposiciones Generales
CAPITULD UNIGO

Articulo 1.- El prasentz Reglamentn tieng por objeto regular los procedimientos para el accesoa
la informacién piblica, de conformidad con lo establecido por el articulo 9 de la Ley de
Transparencia & Informacion Piblica del Estado de Jalisco.

Arliculo 2.- Bl derecho a fa informacitn 25 aquel qua poses toda persona ya sea fisica o juridica,
para acceder a la infarmacion publica que generen, adquieran o posean los sujetos obligados a
que se refiers el arficulo 3 de la Ley de Transparencia e Informacion Publica del Estado de
Jalisco, en &l dmbito de su competencia.

Articulo 3.- Ei derecho a la informacion constituye una garantia individual consagrada €n &
articuln 6 ce la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, garantia que encuenta
sy correlativo en el arficulo 4 de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco.

Arliculo 4.- La Transparencia constituye el conjunto de disposiciones y actos mediante los
cuales los sujetos obligados, tienen el deber de poner a disposicion de los solicitantes. la
informacién publica que poseen asi como el proceso y 1a toma de decisiones de acuerdo a su
compatancia, asi como las acciones en el ejercicio de sus funciones.

Articuln 5.- Para log efectos de este Reglament se entendera por-

. Instituto: Bl Instituto de Transparencia @ Informacion Pablica de Jalisco;

Il Ley: La Ley da Transparencia e Informacién Piblica del Estado de Jalisco;

I1l, Municipio: El H. Ayuntamiento Constinucional de Acatian de Juarez, Jalisco;

I Informacicn Pablica: La contanida en documantos, fotografias, grabaciones, soports
magnético, digital, sonoro, visual, electronico, informatico, halografico o en cualguier otro
glemente  lécnico  existente o qQue se cree con posteriondad y que se encuentre en
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posesiin y confrol de los sujetos obligados como resultado del ejercicio de sus atribuciones

y obligaciones;

'I;EE Euliml_m: La solicitud de informacion gue redne 108 requisitos previstos por el articulo
e la Ley,

VI, Solicitante y/o peticionario: Persana ya 5ea fisica o juridica que ingrasa una solicitud de

Informacidn en términos de lo establecido por la Ley;

VIl UTI: La Unidad de Trangparencia e Informacion dal Municipio; v

Yill. Reglamento; E1 Reglamanto para la Transparencia y Accesoala  Informackin Pobllca

del H. Ayuntamiento Constitucional de Acatlin de Judrez, Jalisco.

TITULD SEGUNDOD
De los Tipos de Informacian.
CAPITULD PRIMERD
De la Informacion en General.

Articulo 6.- Por regla general toda la informacisn que geners el Municipio, es de libre acceso,
sahvo aguela qus la Ley clasifique coma reservada o confidencial de acuerdn a lo previsto en el
capitulo 1l v IV de la Lay.

CAPITULD SEGUNDO
De la Indormacidn Fundamental.

Articulo 7.- El Municipio a través de fa UTI, estd obligado a recabar, publicar y difundir toda la
informacion a que se refieren los articulos 13 y 17 de |a Ley. Conlorme a su presupuesto, se
deberan instalar equipos informaticos con acceso a intarnet para que los solicitantas puedan
consultar por ese medio |2 informacion fundamental cue genere el Municipio.

Articulo 8.- La informacion pibdica fundamental que genere ¢l Municipio, deberd publicarse por
los medios electrinicos de gue disponga, por los medios establecidos en la key y por los que S8
determinen en los ineamientos emitidos por el Consejo ded Instituto,

Articulo 9.- La informacitn piblica fundamental del Municipio, se zctualizard en la medida y
términos en que sufra modificaciones, atendizndo para tal efecto, a lo previsto en los
ineamientos emitidos por &l Instituto, a fravés de su Consejo, debiendo las oficinas yio
dependencias del Municipio generadoras da la informacidn, dar aviso a la UTly proporcionar
Ins cambios respectivos para su debida actualizacion.

CAPITULO TERCERQ
De la Infarmacidn Reservada.

Arficula 10.- Serd considera como informacicn reservada del Municipio, aguella qus se sitie en
los supuestos previstos por el articulo 23 de la Ley.

Articulo 11.- En caso de que se requiera al Municipio, informacion clasificada como reservada,
13 LTI deberd emitir un acuerdo fundada y mativado por el cual se estima que la informacidn
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raviste el caracier de reservada, debiéndose aspecificar en el informe que Se remita al instituto,
| prusbra de dano que neoasionaria el revelar 1a imformacion &n terminos del articulo 27 de fa Ley.

Arficula 12.- La informagion que rovista gl caracter de reservada debera clasificarse en log
térmings ¥ con las candiciones que se establezcan €n 2 Ley, 8l presante Reglamentn y conforme
3 |og lineamientos emitidos por @ Instituta.

Articula 13.- Para el casn deque anun misma documento o expediente existiera informaciin de
litwe acceso y de Ta considerada por 'a Ley coma reseryvada, Se hard ertrega de la informacian
gue proceda atendiendo 213 1o revelarian de 1 informacian que ravista gl caracter de reservada.

Articulo 14.- Los expedientes y documentos clesificados coma resarvados por el Gomits,
guedaran bajo la guaraa ¥ custodia del personal que posea Ios mismeos hasta por el lapsa de

tiempo que eslablece &l artioulo 25 de 2 Ley, y conforme 4 lgs [ineamientas emitidos par el
Instituto.

Rrticulo 15.- La informacion que & encuentre clasificada como reservada perdera 12l caracter
a0 |05 supuestos que determing la Ley v o lingamisntos gmitidos por & Institulo.

CAPITULD CUARTO
De 1a Informacion Conlidencial.

Articulo 16.- E} Municipio tiene cumo und de sus obligaciones 21 proteger 1 infarmacian
confidencial gue 58 encuentre &n su poder, tniendo tal paracier la prevista por el articulo 26 de
la Ley.

Articulo 17.- Para 2l caso de oug e un mismo documento o expedients existiera informachin
delibre acceso y de la considerada por la Ley como confidencial, se hara entraga da fa informacicn
que procada atendiendo a no rovelacion de datos personales, mediante 1a omisidn de los
mismos.

Articulo 18.- Cuando el Municipia recita de una persona fisia o juridica infprmacian con caracter
do confidencial, deberd informarl las disposicioncs gue sobre ¢l particular establecen i Lay, el
presents Reglamento, asl como por los lineamienios emitidos por el Instituto

Articulo 19.- El personal del Municipio gue tenga bajo su guarda y custodia informacion
confidencial, deberd tomar las meditas necesarias que garanticen la seguridad de dicha
informacion y evitar su alteracion, pértida 0 aceeso N autorizado, de conformidad con fa Ley
log lineamientos emitidos por el Consejo del Instiuto.

Articulo 20.- Las oficings y/o dependencias del Municipio en Caso de contar con Sistemas que
contengan informacian confidencial, deberdn haceros del canocimienta de 1a U0,
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TITULO TERCERD
De la Unidad de Transparencia e Informacidn (UTI)

CAPITULD UNICD

Arlicule 21.- El Municipio, conforme a lo dispuesta por los articulos 3 fraccion VI, y 82 dela
Ley, cuenta con la UTI para |a recepcion vy tramite de las solicitudes que le sean presentadas &n
los 1drminos de la Ley v del prasente Reglamento.

Articula 22.- La UT| es la instancia encargada dentro del Municipio para la recepcicn, tramite y
entraga de informacion respecto de las solicitudes presentadas conforme ala Ley.

Articulo 23.- La UTI tandrd las atribucionas que marea &l articulo 83 de la Ley en la materia.

Articulo 24.- La UT es la encargada de awxiliar a los petizionarios en la elaboracién de las
solicitudes de zcceso a informacidn y en caso de no ser la competente para proporcionar |a
informacin  solicitada, onenfard sobre la dependencia Federal, Estatal o Municipal w'o
sujeto obligado encargado de generar |a informacion peticionada.

Articulo 25.- El Municipio podra recibir solicitudes de acceso a informacién en las unidades
desconcentradas a traves de |25 delegaciones de Ballavista, La Aesolana, E| Plan, Miravalle, Los
Pozos, y San Pedro Valencia, debiendo los delegados remitilas de manera inmediata a la UTI
para su respuesta gn los ferminos establecidos por 2 Lay.

Articulo 26.- Para efectos de control, la UTI levard un registro de todas |as solicitudes de
informacian que por su conducto reciba el Municipio y rendira un informe trimestral al Presidents
de! Instituto, el gue deberd contener por lo menos;

|.-  Estadisticas y graficas de solicitedes formuladas al Municipio, en su caracter de sujeto
obligado por la Ley:

Il.- Estadisticas y graficas del fiempo de respuesta a las solicitudes:

lll.- Estadisticas v graficas del resultade de las solicitudes en sentido positivo o negativa;
V- Estadisticas y graficas de las actividades que ha llavado a cabo el Municipio para gl
cumplimiento de las aribuciones que le marca la Ley

Ariculo 27.- La UT! dispondrd de los elemantos humanos, asi como de 10s recursos materiales
¥ IBCNICOS que S24n necesarios para al desempeno de sus actividades, siempre que sean
autorizados y aprobados por el Pleno del Ayuntamiento.

Articulo 28.- En el Municipio el Secretario General del Ayurtamisnto serd el titular de Ja UTI, asi
mismo serd el responsable de la clasiicacion de [2 informacidn poblica,

Articule 28.- El Titular de |z UTI, tendrd las atribuciones que marcan ef articulo 84 de |a Ley, el
PFTESEHTE_E’EQHW‘IE”M ¥ los lineamientos emitidos por el Consejo para la clasificacion de la
informacian.
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Arliculo 30.- Eltitular de fa UTI, tomard los acuerdos en materia de transparancia y da clasificacién
O Informacion, cuando &si se requiera.

Articula 31.- Los acuerdos tomados serdn validos para todos los efecios legales en materia de
fransparencia.

Articulo 32.- E| Secretario General comao fitukar de fa UTI al concluir levantard un acta con el
extracto de los puntos mas relevantes gue se hublaren acordado en lamisma y de los acuerdos
tomados; &l acta deberd serfirmada por el fitular,

TITULO CUARTO
Del Proceso de Acceso a [a Informacidn.

CAPITULD (NICO

Arficuln 33.- Las solicitudes de acceso a Iz informacion se recibiran en dias v horaz habiles
sequn lo establecido en el calendario de labores del Municipio. -

Arliculo 34.- En caso de que una solicitud sea Ingresada en dias y horas inhabiles para &
municipio, la misma sa antenderd recibida al dia habil siguiente.

Arficulo 35.- La solicitud podrd presentarse por el interesado o por representante con carta
poder simple ante dos testigos en caso de personas fisicas; tratandose de personas juridicas a
través de su representante legal

Articulp 36.- Las solicitudes podran presentarse en escrito libre o en los formatos que para tal
efecto detenmine el titular de Ia UTI, dichos formatos estardn disponibles en la Unidad de
Transparencia y en la pagina de Internet del Municipic; asimismo podra prasentarse por corren
certificado o mensajeria con acuse de recibu en los casos de solicitudes formuladas por personas
que habitan fuera de Iz jurisdiccién del Municipio,

Arliculo 37 - En caso de que el solicitante no sepa |2er ni eseribir o se encuentre imposibilitado
por cualquier otrg motivo, el personal dela UTI auxiliard al solicitante en el llenado del formato de
acceso a informacidn, debienda leero en voz alta y en ¢aso de estar de acuerdo, estampara su
firma o huella digital,

Articulo 38.- A efecto do dare trdmite a una solicitud, la misma deberd contener como
fminimo, |os requisitos que establece el articulo 62 de la Ley.

Articulo 39.- En caso de que la solicitud de intormacion no redna los requisitos previstos por el
articulo 62 dc la Lay, la UTI requerira al peticionario de manera personal o por la via en gue haya
presentado su solicitud, conforme al articulo 64 de la citada Ley, para que an ol término de tres
dias habiles contados a partir de que s& le requizra, complemente su solicitud. El sujeto obligado
tendrd un térming de dos dias habiles contados a partir de que reciba la solicitwd, para requerir
al peticicnario,

REGLAMENTD PARA LA TRANSPARERCIA ¥ ACCESD A LA INFORMACICH PUBLICA DEL H.
ATUNTAMIENTD CORSTITISCIONAL DF ACATLAN DE JUAREZ, JALISCO



GACETA MUNICIPAL

Para ¢l caso de lo previstn €n el parrafo gue antecede, el término para dar respuesta a Ia soflicitud
comenzard a partir de que el soficitante complements la misma.

Articulo 40.- En caso de que el solicitante no cumpla con la prevencién dentro del tErming 2 que
56 rafigre el articulo anterior, la UTI desechard la solicitud previo acusrdo en cue haga constar tal
situacion, dejando a salvo el derecho del peficionaria para volver & presentar [a solicitud .

Articulo 41.- La soliclud debera presentarse en la UT! del Municipio, quien dard tramite a |a
solicitud de infarmacian.

En caso de ﬂua una solicitud sea presentada en una oficing ¢ dependencia diversa & la LTI el
Municipio, dicha oficina o dependencia deberd remitirla 2 la UTI dal sujeto obligado que
comesponda, en terminos del articulo 69 de 13 Ley.

Articuln 42 - Toda solicitud de infarmacién que se ingrese al Municipio. debera ser contestada
par la UM par ser ésta o enlace entrs el peticionario y gl Municipio.

Articulo 43.- Con la soficitud original deber abrirse un axpediants, 8l cual deberd asignirsele un
niimera para efectos administrativos.

Articulo 44.- Una vez integrada &l mqediente 1a UT realizard las gestiones necesarias a fin da
allagarse la informacion que le fug peticionada.

1 titufar de 12 UT| podra requerir por escrito a las oficinas y/o dependencias que formen parte del
Muricipio la informacion que la sea solicitada, |as cuales deberan proporcionaria al mismo dantro
del plazn impromogable de dos dias habiles contados a partir de gue haya sido requerido da ka
informacion.

En caso de que la oficina y/o dependencia del Municipio que posea tainformacion solicitada por
|a naraleza y condiciones de la misma raquiera de un periodo mayor al establecido en &l
parralo anterior, debera comunicario por escrito al titular de |2 UTI, 2 fin de que ésta. mediante
escritn fundade y motivade notifigus parsonaimenta |2 ampliacion del ¥rmino al solicitante
hasta por cinco dias habiles adicionales para dar respuesta a la peticidn, dz lo contrario,
dgber& nﬂtnstar la solicitud en &l tirmino de cinco dias hatiles de conformidad con el articulo
Te de laLay

Articulo 45.- 5ila informacion eolicitada as de libre acCaso y 58 ENGuenTa disponible en medios
impresos 0 electramicas an |a UTI, & personal de ésta faciiitara al solicitante su consulta fisica
can las resticciones propias de la conservacion de los soportes donde se encusntre dicha
informacion.

Los solicitantes podran portar materiales informativos o de escritura propics. La consulta fisica
sera gratuita. La informacion se podrd otorgar de manera verbal cuando sea para fines de
orlentachin.

Arliculo 46.- La UT! deberé dar respuesta a la soficitud dentro de! plazo previsto por el articulo
79 de la Ley o en su defecto, dentro del plazo adicional que marca el citado arficulo mediante
acuzrdo fendado y motivada.

En caso de que la solicilud sea rechazada, s decir, no se haga enirega de la informacidn

B #
AEGLAMENTD PAAR LA TRANSFARERCIA ¥ ACCESD A LA INFORMACION PUBLICA DEL W
{TINTAMIENT] COMSTITUCIDHAL DE ACATLAN OE JUMREZ, JALIECD



GACETA MUNICIPAL

solicitada por cualquier circunstancia, se dard aviso al Instituto a efecto de qus &ste analice
sobre [a procedencia o no de |a revigion oficiosa.

Para los efsctos de lo previsto por el pérrafo anterior, se deberd notificar personalmente al solicitarte
dicha circunstancia, en log términos del articulo 89 da la Lay,

Arlicula 47 - La informacion solicitada quedard a disposicion del peticionaric en la UTI por un
termino da diez digs habiles contados a partic del Brmino en que se debid dar respuesta a la
solicitud. i durante ese plazo ¢l solicitante no acude por la informacidn requerda, el ttular de la
UT! lzvantard constancia del hecho mediante acta circunstanciada ant2 |2 presencia de dos
testigos sin responsabilidzd alguna para el Municipio,

Cuanda la informacion solicitada tenga el cardcter de reservada o confidencial, 1a UT] deberd
mitir un acuerdo fundado y motivedo que justifique el rechazo a su acceso, debisndo notificar
personalments dicha circunstancia al peticionario tal coma lo establece el articulo 89 de la Ley
y 0 consecuencia al Instituto,

Articulo 48.- Cuando la informacion requerida no se encuentre clasificada, & titular de la UTI
deberd de determinar lo conducente y emilir el acuerdo correspondiente.

Arliculo 49.- En ¢aso de que la informacidn sollcitada se requiera en un formato especifico, el
Municipio entregard |a misma hasta en tanto se haya efectuado el pago correspondiente a su
reproduccian, conforme a lo dispuasto por los articulos 79 y 80 de la Ley.

Articulo 50.- Una vez realizada la entrega de la informacion, el peticionario firmar de recibida,
debiendc agregar dicha constancia al expediente que sa haya iniciado con motivo de la informacion
solicitada.

TITULD QUINTO
Del Acceso, Rectilicacién o Eliminacidn de los Dalos Personales

CAPITULD ONICO

Erlir.ula 51.- 52 entendera por datos personales kos referidos en la fraccicn Il del articulo 7 de la
BY.

Artieuly 52.- Solu podrdn accader 3 éste tpo de informacion y en su casa, solicitar i rectificazion
o eliminacion el titular de la misma o su representante legal,

Articulo 53.- A efecto de darle tramits a una solicitud de informacidn referente a datos personales,
el titular de los mismos deherd presentar identificacion oficial con fotografia; en caso de qus se
realice a fraves de su representante legal idoneo, éste deberd acompanar documento legal medizante
el cual se le faculte para solicitar, rectificar o eliminar dicha informacion seqin sea el caso.

Arliculo 54.- Una vez gue el titular de la UTI verifique que la solicitud de informacicn contiene los
documantos a que se reliere el articulo anterior, le dard trdmite a la misma en los terminos que
astablecen la Ley y este Reglamento para las solicitudes de acceso a la informacion,
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Articulo 55.- En caso de que la solicitud de informacién no esté acompanada de los documentos
aque e refiera el articulo 53 de estz Reglamento, se requerira al peticionario para quUe anexe los
mismos en ks Erminos previstos por el articulo 39 de este Reglamento.

Articulo 56.- Solo se hard enrepa de informacion confidencial a la autoridad judicial en los
casos previstos por el articulo 31 de la Ley.

Articulo 57.- No sa requerrd el consentimianto del titular de la informacidn confidencial para la
entrega de la misma, &0 108 Casos previstos par 2l articulo 34 de la Ley.

Articulo 58.- Para el caso de lo previsto por el articulo 34 (timo parrafo de la Ley, se deberd
Eumdﬁar dicho parentesco mediante documento idéneo, a efecto de darle iramite a la solicitud
2 informacidn,

Articula 59.- La UTI respecto a la informacion clasificada como confidencial, se estara a lo
digpuesto por la Ley, el presenta Reglamento y a los Fnezmientos emitidos por el Instituto &
traves del Gonsgjo,

TITULD SEXTO
De la Interposicion del Recurso de Revigidn.

CAPITULOD UNICO

Articulo 60.- En caso de incumplimiento a las disposiciones de la Ley y al presente Reglamanto
relativoz al aceeso a la informacitn, el solicitante podré interponer ante el Ingtituto el recurso de
revisidn en los términos y por las causas previstos por la Ley.

Articulo 61.- El recurso sq interpondra mediante escrito dirigido al Instituto con las formalidades
y en los trminos establecidos en los articulos 94 y 95 dala Ley.

TITULD SEPTIMO
De las Sanciones.
CAPITULD UMICO

Articulo 62.- Con independencia del cargo que ostenta, el servidor pdblico del Municipio que
incumpla can I dispuasto por la Ley y el prasente Reglamento se hara acreador a kas sanciones
de tipo administrative, civil o penal gue cormespondan,

Articulo B3.- Serdn causas de responsabilidad administrativa, civil o penal, segin correspanda
de los servidores pablicos que laboren en el Municipio, 12 preceptuadas en el capitulo XN de la
Ley por incurrir en alguno de los supuestos previstos en dicho capiulo,
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TITULD OCTAVOD
De lag Reformas al Reglamenio

CAPITULD UNICD

Articulo 64.- Tendrédn facultad para prasentar iniciativas de reformas, adiciones o derogacionas
al presente Reglamento, los integrantes del H. Ayuntamients de Acatiin de Judrez,

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERD.- El presente reglamenta entrard en vigor al dia siguients de su publicaciin én la
gaceta municipal .

SEGUMNDO.- A la entrada 2n vigor del presente reglamento quedara darogado el Reglamentn de
Transparencia v Acceso a la Informacidn Publica del H. Ayuntzmiento Constitucional de Acatisn
de Judrez, Jalisco, gue fue aprobado en la sesion del Pleno del Ayuntamiento Constituzional de
Acatidn de Juarez, Jalisco.

TERCERD.- El presente raglamanto deroga lodas las disposicionss que se contrapongan al mismo.

CUARTO.- Toda lo no pravisto en el presents raglamento, 5 atendera aplicando supletoriamente
lo dispuesto por la Ley de Transparencia & Informacion Pablica del Eslado da Jalisca.

QUINTO.-- Los formatos para la solicitud de informacion gue la UT) ponga a disposicion de los
SOICItantes &n su sitio de Intemet y/o impresos para acceder 12 informacion pablica que genere
&l Municipio, deberdn ser validados previamente por el Instituto a efecto de utiizar los mismos.

SEXTO.- Una vez publicadu el presente reglamento, se faculta al Secretario General dal
Ayuntamiento para que por medio de oficio remita un tanto al H, Congreso del Estado pard los
elactos ordenados en Ia fraccion VIl del articulo 42 de la Ley del Gobierno y ka Administracion
Piblica Municipal del Estado de Jalisco.

REGLAMENTD PARA LA TRANSPARENCIA Y SCCESD A LA INFORMAGION PUBLICA OEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ACATLAN DE JUAREZ, JALISCD



GACETA MUNICIPAL

Salon de sesiones del H, Ayuntamienio
Acatlan de Juarez, Jallsco, a 27 de septiembre del 2010

Regidor Presidents de la Comisitn Edilicia Permanente de Reglamentos

FERNANDO RUIZ SERRAND
(RUERICA)

REGIDOR VOCAL REGIDOR VOCAL
ALFREDO ZARATE MENDOZA MARIA DE JESUS VILLEGAS SOTELD

(RUBRICA) (RUBRICA)

En merito de Io anterior, mando se imprima, publique, divulgue y se dé el dehida
cumplimiento.

Emitido en Palacio de Gobierno, sede del Poder E|ecutivo del Municipio de Acatlén de
Juarez, Jalisco, 2 los 15 quince dias del mes de octubre del 2010.

El Presidente Canstitucional del Municipio

EDGAR SANTIAGO AVINA MEJIA
(RUBRICA)

El Secretario General del Municiplo

FRANCISCO JAVIER GUTIERREZ DE JESUS
{RUBRICA)

Gaceta Municipal
Mdmena 007/2010
Sa terming de imprmir el 15
fe octubra del 2010 en
heatlan de Judrez, Jaliseo.
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